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Qu'est-ce que LaToile 7

LaToile est un outil digital multifonctions utilisé
par la CIAFJ, ses formateurtrice's, les
accueillant-e's en milieu familial de jour et les
coordinateur-trice's des réseaux du canton de

Vaud.
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Se connecter sur LaToile

Allez sur le site internet de la CIAFJ (https://www.ciafj.ch).

g

Qui sommes.nous?  Contact +41 21 566 T2 00

FORMATION POUR LES AMF COORDINATRICES FORMATEURS ET FORMATRICES ACTUALITES

~

FORMATION POUR L'ACCUEIL FAMILIAL DE JOUR

La Communauté gintérét pour Faccueil familial ge jour (CIAF]) &3t
mandatée par ks Direction générale de l'enseignement postobligatoine
(DGEF) et rOffice de Facoweil de jour des enfants (QAJE) pour
organiser la formation des accueillant-e-s en milieu familial [AMF) de
tout le canten de Vaud, Inscrite dans 18 Ioi vaudoise sur Facoueil de
jour des enfants (LAJE). la formation &5t obligatoire pour toute
personne qui désire s'occuper denfants A son domicile contre

rémunération

RE LA SUITE

CigiP)

Connectez-vous a votre
compte

Email *

[ )

LE RAPPORT DACTIVITE
2023 EST LA !

Le ¥ 3 ast dés @

DEVENIR ACCUEILLAMNT-E EN
MILIEW FAMILIAL [AMF)

Intéekt pour devenie asueillant-e ¢n
miligu familial? Rendez-wous sur la
page de FOMice de Nacousil de jour des
enfants (DAJE) du site internet de l'Etat
de Vaud

DEVEMNIR AMF

ACCEDER A LATOILE :

" v i
[ — Sur la page d'accueil,

& malisu

sélectionnez le bouton
ooordinateur-trices

LaTode pour les
formateur-trice-s

“LaToile pour les
h

formateur-trices”

Entrez 'adresse mail que vous utilisez pour
votre travail avec la CIAFJ

Puis cliquez sur “Demander un lien de

connexion

La maniére d'accéder a LaToile est toujours la méme et ne demande pas de mot

de passe.
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Vous avez regu dans votre boite mail un e-mail automatique de LaToile.

4 mer, 02502024 1103
S | srv_latoile_ciafj
Votre lien de connexion i Latoile

I En cas e probiime b & Falfichage de oe message. chuec i por Fallicher st us navigatier wit.

Votre lien de connexion a Latoile

pour vous authentifier et accéder 3 ipte. Ce lien exp dans 15 minutes,

Vous recever ce courriel parce que vous avez d dé un llen de al:

Vous peaves également copler-coller be lien ci-dessous dans vetre navigateur :

ﬂ Thtp:/ Natodle.ciaff.chfcoord inator fauthfverifyiredirect To=%
“Fooordinatortoken=ey] hbGeldl Izl 1 NilsinREcCI6kpXVE] S eyl BWFpLOI A mpy Y WSu ZSSKEWhe XV poy Imb 2 50YWShQGN pY WEZgLmNollwiaWFO jox Nzl 30D US N2 LE e HAID]E3M 4N AZNZVR HAVTy AKX TxygMXqGE47 Phgn-
TFRGEXKKBZIUOsmESWY

5l vous n'avez pas demandé de len de connexion, vous pouvez ignerer ce courtiel ou bien contacer La CIAF] st vous avez des questions.
Passez une belle journée,

L'équipe de la CIAF]

L'e-mail que vous avez recu vous permet de rejoindre LaToile. Il vous suffit de cliquer sur le

bouton “Vers LaToile” ou de copier-coller le lien au bas de I'e-mail dans votre navigateur.
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Bienvenue sur LaToile !
Vous étes & présent connecté'e & votre compte

LaToile !

La page d'accueil

En vous connectant, LaToile vous dirige automatiquement vers une page d'accueil.
Cette page d'accueil est la liste des ateliers que vous avez donné ou que vous allez
donner (et pas les ateliers des autres formateur-trice's !).

Ces 5 cases vous permettent de Le tag “Envoyé” indique que vous avez déja
filtrer la liste de vos ateliers selon envoyé votre facture pour cet atelier a la
différents critéeres CIAFJ
cl@g » Winifred Banks.
Titra, ville Dapuis la Jusquiaug
Catégories Ouvert «  Confirmé = Complal x  Tormind x
3 lignes
Rire comme I'Oncle Albert 4% Torming
© - - Winit o E Envoyé J
@ Londres e 409
Danser sous la pluie 9 Ourvert
— ' ; n @ AMF et : ) Wir Banks qv
@ Lausanne =
Analyse de pratique 4 Tarming ﬂ
! t €c t Winifred Banks 4

@ Londres ﬁ

Informations générales sur |'atelier (nom, Indique le statut de 'atelier

catégorie de 'atelier, lieu, date, statut,...)

Indique la date et I'heure de
I'atelier
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Il existe différents statuts pour les ateliers :

Ouvert  Ce statut indique que |'atelier est actuellement ouvert aux inscriptions.

confirms € stafut indique que latelier est confirmé car il a suffisamment
d'inscriptions. L'atelier est encore ouvert aux inscriptions.
S— Ce statut indique que l'atelier est complet et qu'il n'est plus possible de s'y
omple
i inscrire.
. Ce statut indique que |'atelier a eu lieu et que votre facture a été traitée par
Termine queq 9 P

la CIAFJ.

Annulé  Ce statut indique que I'atelier est annulé.
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Visualiser un atelier

En cliquant sur un des ateliers de la liste sur la page d'accueil, vous ouvrez une page

contenant des informations supplémentaires sur celui-ci. Ces informations sont organisées

en 3 onglets :

= Atgligrs Donndas

B mire comme 'Oncle Alnert @0

& A eanguedP 1 071020240800 - 1730

L'onglet “Données” se présente ainsi :

- Ateliors Donndes Inscriptions Facture

B Rire comme 'Oncle Albart 40

& A BanqueP % O710.2024 0800 - 1730

Titre *

flire commee I'Oncle Alert 4

Catégorie Module
C’es'l' dqns ces encantre de southe tencontre de sautier
cases que Vous i =

q v Winifred BANKS 4 Banque 9

trouverez toutes

Deébut” Fin*
|eS |n‘|:ormc1'|ons 07.10.2024 09:00 07.10.2024 17:30
générales de Descrption:

Apprendre & rire pour s'envoler

I'atelier.

Détails de la salle

Addresse

Rue de la Fortune
Code postal Ville

M0 Londres
Commentaire privé

Ceci st un commentaire test |

C'est dans ces
cases que  vous
trouverez toutes les
informations  utiles
sur la salle dans
laquelle I'atelier a

eu ou aura lieu.
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! " . . " s . ..
L'onglet “Inscriptions” se présente ainsi :

Ici, vous avez la possibilité d'inscrire un‘e AMF & ['atelier
que vous étes en train de consulter. Il vous suffit d’entrer
son prénom ou son nom de famille et de sélectionner la
bonne personne dans la liste déroulante. N'oubliez pas
de cliquer sur “Créer l'inscription” pour la valider !

+ Ataliars Données Inscriptions (1) Nouvelle facture

& Danser sous la pluie 40

@ A Lausanne G 15.012025 15:41 - 154

Rechercher une accueillante par prénom ou nom de famille *

- P

Accusillante

Mizhael BANKS 40 Insictit

=41 FE 222 22 22 @ Londres [ kR e ]

Ici s'affiche la liste des AMF

N TSR Ces deux bulles indiquent le statut de
inscritte's &  |'atelier, leur

\

e do (@S o o I'inscription de |'AMF ainsi que la date &

. : laquelle il ou elle s’est inscrit-e a l'atelier.
réseau. Dans notre exemple, il

n'y a qu'une personne inscrite ) .
o C'est en cliquant sur la bulle du statut
mais si l'atelier a le statut ”I o ffior |
"confirmé” (cf. page 4-5), il y ( rliscrl ) que vous pouvez notifier .es
. , présences, absences et annulation
aura  forcément  plusieurs . o .
N , d’inscription des AMF a l'atelier. Il suffit pour
inscriptions dans cette section. )
cela de cliquer sur la bulle et de sélectionner le

bon statut dans la liste déroulante.

CIAFJ - 2024 7



GUIDE D'UTILISATION LATOILE

L'onglet “Facture” vous permet de facturer & la CIAFJ l'atelier que vous étes en
train de consulter.

Le champ “Description” est un champ pré-rempli.
Vous devez le compléter en remplissant vous-mémes

n

chaque “__

i AtEligrs Donné Inseriptions (1) facture

8 Danser sous la pluie ¢

1 A Loussnne BB 15012025 15241 - 15281

Description*®

Prigre d'enveyer vos justificatfe par courriel & infogieiafi.ch.

- Interventions : .. h % 140 CHFh = __ CHF

= Train = Remboursemant du billet de train an Zéme classe :
—CHF.

- Voiture - Remboursement fike de 070 CHF fkm :

_km a__ CHF
- Patking :

—CHF.
- Photecopies - Remboursemant par défaut de 0,10 CHF fcopie
__copies = _ CHF.

Total (CHF) *

Commentaire éventuel

Aprés avoir complété le champ

1 . 74 n
Dans le champ “Commentaire éventuel”, vous “Description”, vous devez calculer et

pouvez partager des informations avec la CIAFJ, indiquer le total dans cette case.

comme un probléme de présence. La CIAFJ

recevra la notification de votre commentaire.
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Les questions les plus fréquentes

J'ai essayé de me connecter a LaToile mais je n'ai pas recu de mail

de connexion. Que puis-je faire ?

Vous pouvez essayer plusieurs choses :

e Vérifiez si le mail de connexion est arrivé dans vos spams

e Assurez-vous d'avoir correctement écrit votre adresse e-mail

(attention aux majuscules et minuscules !)

e Assurez-vous d'étre bien connecté-e & la boite mail de I'adresse que

vous avez entrée et non pas a une autre

e Assurez-vous d'avoir bien sélectionnez le bouton “LaToile pour les
formateur-trice's” a 'étape 1 et non pas un autre, sans quoi votre
connexion ne sera pas possible

e Si malgré les conseils ci-dessus, vous ne recevez pas le mail de
connexion, n'hésitez pas & nous contacter !
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Les questions les plus fréquentes

J'ai essayé d'inscrire un‘e AMF a un atelier mais en cliquant sur le
bouton “Créer une inscription”, un message m’indique que

I'inscription n’est pas possible. Pourquoi ?

Lorsque cela arrive, c’'est souvent parce que 'AMF en question est déja inscrit-e
a tous les ateliers qu'il ou elle devait suivre pour 'année en cours. Puisque son
parcours de formation est complet pour l'année, LaToile empéche des
inscriptions supplémentaires. Il est aussi possible que 'AMF en question n’ait pas
complété son cursus précédent, ce qui bloque ses inscriptions suivantes.

Si cette situation vous arrive, écrivez un e-mail a la CIAFJ avec le nom et
prénom de I’AMF en question. La CIAFJ éclairera la situation.

J'ai essayé de noter les présences des AMF a un atelier mais cela ne

marche pas. Pourquoi ?

Vérifiez I'heure a laquelle I'atelier a lieu : il n'est possible de noter les présences
que lorsque cette heure est dépassée et pas avant !
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